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(Bilanz-)Buchhalter*in (m/w/d)

(@® 60-100%-Stelle € TV6D EG11 @ Mainz-Altstadt [ flexibel

Das ism ist ein auReruniversitares sozialpadagogisches Forschungsinstitut mit den Schwerpunkten Evalua-
tion, Praxisforschung und Beratung in den Feldern Kinder- und Jugendhilfe, Familie und Migration. Seit 30
Jahren erforscht ein multiprofessionelles Team vielfaltige Lebenslagen Uber die gesamte Lebensspanne hin-
weg. Gemeinsam mit Bund, Landern, Kommunen und Privatwirtschaft werden langfristige, strukturelle Kon-
zepte flr die Praxis erarbeitet und gemeinsam erprobt.

In lhrem neuen Arbeitsalltag sind Sie unter Folgende Merkmale zeichnen Sie aus:

anderem verantwortlich fur:

Erfolgreich Ausbildung
zum/zur (Bilanz-)Buchhalter*in oder ver-

o Eigenverantwortliche Bearbeitung der laufen- . abgeschlossene

den Buchhaltung (Debitoren, Kreditoren, Sach-

konten, Zahlungsverkehr, Kontenabstimmung)
Umsatzsteuervoranmeldung

Erfassung des Anlagevermogens

Monatliche Meldung der Gehaltsdaten an das
Steuerburo und Prifung der Gehaltsabrechnun-
gen

Erstellung von betriebswirtschaftlichen Aus-
wertungen und Kostenstellenanalysen
Vorbereitung des Jahresabschlusses und der
Bilanz

gleichbare Ausbildung oder Weiterbildung
(m/w/d)

Mehrjahrige Berufserfahrung als Bilanz-
Buchhalter*in (m/w/d) oder vergleichbare
Tatigkeit

Gute Kenntnisse in der Gehaltsabrechnung
einschlieflich betrieblicher Altersvorsorge
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und
Schrift

Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS

» Unterstiitzung bei der Erstellung von Mittelab- Office und DATEV

rufen und Verwendungsnachweisen unter Be-
achtung von ANBest-P fir o6ffentliche Geldge-
ber und Abrechnung von Fordermitteln

Wir bieten lhnen:

\37/ Begleitetes Onboarding
fé{?ﬂ mit erfahrenen Kolleg*in-
nen

~ ’U Aussicht auf ein langfristiges Attraktive Verglitung
Arbeitsverhiltnis

betriebliche Altersvorsorge
30 Tage Jahresurlaub, viel-

/1
faltige Fortbildungsmég-

Flexible Arbeitszeit Aufstiegsmoglichkeit,
«t‘a ?X'. € 'r erszerten, Grolke Gestaltungsspiel- ) .
Moglichkeit des riume lichkeiten

mobilen Arbeitens

Auf lhre Bewerbung (inkl. Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse als PDF-Datei) freuen wir uns an
bewerbung@ism-mz.de.

Fir Riuckfragen und fachliche Auskiinfte wenden Sie sich bitte an:

Frau Stina Lafargue (Tel.: 06131/24041-21, E-Mail: stina.lafargue@ism-mz.de).

Wir freuen uns insbesondere Uber Bewerber*innen, die unseren Weg hin zu einer inklusiven und diversen Organisation mitgestalten. Das ism fordert die Gleichstellung aller Mitar-
beiter*innen und begriiRt Bewerbungen unabhangig von ethnischer, kultureller oder sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung, Geschlecht und sexueller
Identitat. Informationen zum Datenschutz finden Sie unter: www.ism-mz.de/home/datenschutz
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